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Ev.-ref. Kindertagesstätte Borssum 

Petkumerstraße 244b 

26725 Emden 

Tel.: 04921/ 51386 
 

 

 



  

 

Seite 2 von 11                                                                 Stand: Juni 2019                              Ev.-ref. Kindertagesstätte  Borssum       

 

 

 

Abholen 
 
 

Informieren Sie uns bitte, wenn Ihr Kind von anderen Personen abgeholt wird.            
  
Wir bitten um pünktliches Abholen der Kinder. 
 
11:45 Uhr - 12:00 Uhr Vormittagsgruppe/ Regelgruppe 
12:45 Uhr - 13:00 Uhr Integrationsgruppen 
15:45 Uhr - 16:00 Uhr Ganztagsgruppe 
17:15 Uhr - 17:30 Uhr Nachmittagsgruppe  
15:15 Uhr - 15:30 Uhr Krippengruppe 
 

 

Adresse 
 
Sollten Sie umziehen, teilen Sie uns bitte umgehend ihre neue Adresse, evtl. auch 
Ihre neue Telefonnummer mit. 
 
 

Allergien 
 
Wenn bei Ihrem Kind eine Allergie (z.B. Nahrungsmittelunverträglichkeit) besteht, ist 
es wichtig, dass wir darüber in Kenntnis gesetzt werden. Informieren Sie uns bitte 
diesbezüglich, so können wir über eine erhöhte Achtsamkeit allergische Reaktionen 
vermeiden. 
 

 

Beschriftung 
 
Damit wir Kleidungsstücke besser zuordnen können, versehen Sie bitte die Kleidung 
Ihres Kindes mit Namen (auch gerne die Schuhe). 
 
 

Bewegung 
 
Für eine bewegte Kindergartenzeit stehen Ihrem Kind auf unserem Außengelände 
verschiedene Spielgeräte und –flächen, sowie unterschiedliche Fahrzeuge zur 
Verfügung. Zudem verfügt unser Haus über eine Turnhalle. 
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Christliche Erziehung 
 
Im täglichen Miteinander vermitteln wir den Kindern erste christliche Grundwerte, die 
in vielen Glaubensrichtungen wiederzufinden sind. Die Mitwirkung bei Gottesdiensten 
(Einschulungsgottesdienst, Familiengottesdienst, Gottesdienst am Weltkindertag, 
Weihnachtsgottesdienst), sowie der Besuch von Herrn und Frau Pastor/in Miege in 
den einzelnen Gruppen, sind fester Bestandteil unserer Arbeit.  
 

Datenschutz 
 
 
Da wir der Schweigepflicht unterliegen, geben wir ohne Ihr ausdrückliches 
Einverständnis keinerlei Daten oder Informationen weiter. Bilder und Daten Ihres 
Kindes werden von uns nach dem Datenschutzgesetz für Kindertagesstätten erfasst, 
bearbeitet und anschließend wieder gelöscht. 
 

Dokumentation 
 
 
Wir arbeiten in unserer Einrichtung mit dem Dokumentations- Heft „Wachsen und 
Reifen“. Darin werden Entwicklungsschritte jedes Kindes dokumentiert. Jedes Kind 
hat einen Portfolio Ordner, in welchem seine individuellen Werke und 
Entwicklungsfortschritte festgehalten werden. 
 

Eingewöhnung 
 
 
In der Phase der Eingewöhnung arbeiten wir nach dem „Berliner Modell“. 
Unsere pädagogischen Fachkräfte werden mit Ihnen die Abläufe in dieser Phase 
besprechen. 
 

Elternabende 
 
 
Wir planen zwei Elternabende fest in jedes Kita- Jahr ein. Nach Bedarf und Interesse 
gehen wir gerne darüber hinaus. 
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Elternbeirat 
 

 
Zu Beginn eines jeden Kita- Jahres werden in den jeweiligen Gruppen die 
Elternvertreter gewählt. Der Beirat setzt sich aus zwei Vertretern jeder Gruppe, den 
Mitarbeiter/innen und dem Pastor zusammen. Jährlich finden mindestens zwei 
Beiratssitzungen statt.  
 

Elternpost 
 
 
Jede Gruppe verfügt (meist im Garderobenbereich) über die Möglichkeit, auf 
Augenhöhe Post für die Erziehungsberechtigten auszuhängen bzw. sichtbar zu 
machen. Schauen Sie bitte täglich kurz nach, ob dort Elternpost auf Sie wartet.  
 

Entschuldigungen 
 
 
Bitte informieren Sie uns, wenn Ihr Kind aufgrund einer Krankheit, wegen Urlaub etc.  
die Kita nicht besuchen kann.    
 

Fahrräder 
 
 
Kinder dürfen nur in Begleitung Erwachsener den Weg zur Kita mit dem Fahrrad 
zurücklegen. Dies gilt ebenfalls für den Heimweg.     
 

Feste und Feiern 
 
                    
Im Jahresablauf finden bei uns folgende Feste statt: 
 Karneval 
 Osterfrühstück 
 Maibaum 
 Verabschiedung der Vorschulkinder 
 Gruppenausflug  oder ein gemeinsames Sommerfest 
 Schulanfängergottesdienst 
 Weltkindertag mit einem Gottesdienst in der Kirche 
 Erntedankfrühstück 
 Laternenumzug 
 Adventsfrühstück 
 Weihnachtsfeier in der Kirche 
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Forschen 
 
 
Unser Haus ist ausgezeichnet als „Haus der kleinen Forscher“. Bei uns wird 
regelmäßig mit den Kindern geforscht. Hierbei gestalten Kinder und Fachkräfte 
gemeinsam den Lernprozess. Aufbauend auf die kindliche Neugier möchten wir die 
Begeisterung und das Interesse an naturwissenschaftlichen und technischen 
Phänomenen wecken und ein erstes Verständnis von Zusammenhängen auf diesem 
Gebiet fördern. 
 

Fotograf 
 
 
Alle zwei Jahre kommt der Fotograf in unsere Einrichtung. 
 

Frühstück 
 
 
Geben Sie Ihrem Kind ein ausgewogenes Frühstück (bitte keine Milchschnitten, 
Puddings, Süßigkeiten etc.) mit. 
 

Fundsachen 
 
 
Nicht beschriftete Kleidungsstücke und Spielzeuge können von uns nicht immer 
zugeordnet werden. Wir legen diese dann im Garderobenbereich aus. Sollten Sie 
und Ihr Kind etwas vermissen, sehen Sie bitte dort einmal nach.  
 

Geburtstagsfeier 
 
 
Zur Geburtstagsfeier darf jedes Kind Kuchen, Eis oder andere Süßigkeiten 
mitbringen. Bitte sprechen Sie es vorher in der Gruppe ab. 
 

Gesundes Frühstück und Getränkegeld 
 
 
Jeweils zum Monatsanfang sammelt jede Gruppe Getränkegeld in Höhe von 7 Euro 
ein. Von diesem Betrag wird auch das alle vierzehn Tage stattfindende gesunde 
Frühstück finanziert. 
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Haftung 
 
 
Wir können keine Haftung für die Kleidung, das Privateigentum oder für  
mitgebrachtes Spielzeug Ihrer Kinder übernehmen. 
 
 

Hausbesuche 
 
 

Auf eigenen Wunsch hin können Kinder zu sich nach Hause einladen, um ihr privates 
Umfeld vorzustellen. Wir ermöglichen es gerne, mit einer Kleingruppe von 5-6 
Kindern und einer pädagogischen Fachkraft, einen Vormittag bei Ihnen zu Hause zu 
verbringen.                   
 

 

Hausschuhe 
 
 
Aus Sicherheitsgründen sollen alle Hausschuhe eine rutschfeste Sohle haben  
und den Fuß fest umschließen (bitte keine Schlappen, Crocs oder ähnliches).  
Stoppersocken/Antirutschsocken sind auch möglich. 
 
 

Hygiene 
 
                          
Wir unterstützen Ihr Kind bei der Reinlichkeitserziehung, zusätzlich stehen wir in 
Kooperation mit dem Gesundheitsamt Emden (Zahngesundheitsprophylaxe/ 
Zahnfee). Ein hygienisches Umfeld ist selbstverständlich und neben den 
Reinigungskräften sorgen auch unsere Fachkräfte im Gruppenalltag für den 
Hygienestandard. 
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Inklusion 
 
In unserer Kita können die Kinder das vielfältige soziale Leben erforschen, mit uns 
gemeinsam Wörter für Gefühle finden, ihren Sinn für Gerechtigkeit vertiefen und 
einen positiven Umgang mit Unterschieden erleben. Wir möchten die Kinder dabei 
unterstützen sich gegen Ausgrenzung und Diskriminierung stark zu machen und ein 
gesundes Selbstbewusstsein zu entwickeln. 
 

Integrationsgruppen 
 
 
In unseren Integartionsgruppen werden jeweils 18 Kinder, wovon  vier Kinder einen 
erhöhten Förderbedarf  haben, von drei Fachkräften betreut. Einmal monatlich wird 
die Gruppe durch eine externe Fachberatung begleitet. Nach Bedarf können 
Therapeuten (Logopädie/ Ergotherapie) in unser Haus kommen, um mit den 
Integrationskindern  außerhalb der Gruppe zu arbeiten. 
 
 

Information 
 
 

Im Laufe des Jahres werden Sie von uns regelmäßig über unsere Arbeit informiert: 
An den Infotafeln, bei Elterntreffs, Elternabenden, durch Elternbriefe und Gespräche. 
An den Infotafeln der einzelnen Gruppen finden Sie außerdem Reflektionen über   
das Gruppengeschehen. Weitere Informationen wie zum Beispiel unsere Konzeption, 
finden Sie auf unserer Homepage unter der Adresse www.kita-borssum.jimdo.com 
 

 

Kleidung 
 
 

Bitte bringen Sie für Ihr Kind Regenbekleidung (Regenhose, Regenjacke, 
Gummistiefel) mit. Versehen Sie bitte sämtliche Kleidungsstücke mit Namen. 
Die Kleidung Ihres Kindes sollte der Jahreszeit entsprechend angepasst sein. 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

 

Seite 8 von 11                                                                 Stand: Juni 2019                              Ev.-ref. Kindertagesstätte  Borssum       

 
 

 

Krankheit 
 
 
Bitte informieren Sie uns umgehend, wenn Ihr Kind erkrankt ist. Dies gilt besonders 
bei ansteckenden Erkrankungen (Scharlach, Noro-Virus, RSV, Masern, Röteln, 
Scabies (Krätze), Hand-Mund-Fuß, Läusebefall, etc.). Ihr Kind sollte 24 Stunden 
symptom- und fieberfrei sein, bevor es die Einrichtung wieder besucht. Bei einigen 
meldepflichtigen ansteckenden Krankheiten ist nach Genesung ein ärztliches Attest 
vorzulegen. Sprechen Sie diesbezüglich bitte mit Ihrem behandelnden Arzt und 
beachten auch die Informationen in dem Ihnen vorliegenden Betreuungsvertrag. 
 

Medikamente 
 
 
Lebenswichtige Medikamente für Ihr Kind können bei uns nach Absprache deponiert  
und in Absprache mit dem behandelten Arzt gegebenenfalls verabreicht werden. 
 

Mitarbeiter/innen 
 
 
Unser Team setzt sich aus 19 pädagogischen Fachkräften (Erzieher/innen, 
Heilerziehungspfleger/innen, Sozialassistent/innen) und einer Hauswirtschaftskraft 
zusammen. Einige von ihnen haben eine Zusatzausbildung z.B. zur integrativen 
Fachkraft und Krippenfachkraft. Seit 2017 hat unser Team Verstärkung durch eine 
zusätzliche Fachkraft für sprachliche Bildung. 
 

Mittagessen 
 
 
Für ihr Kind besteht die Möglichkeit, an unserem Mittagessen teilzunehmen. Derzeit 
beziehen wir das Essen von der Firma Appetito. Für das Essen stellen wir einen 
Betrag von 2,00 € pro Werktag in Rechnung.  
 

Musik- AG 
 
 
Einmal wöchentlich findet in unserer Turnhalle für unsere vierjährigen Kinder die 
Musik-AG statt. Diese wird von einer Mitarbeiterin der Musikschule Emden 
vorbereitet und mit Unterstützung einer Fachkraft unseres Hauses durchgeführt. 
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Öffnungszeiten 
 
 
In den einzelnen Gruppen bieten wir unterschiedliche Öffnungszeiten an: 
 
1 Ganztagsgruppe (Kaulquappengruppe)   08:00 Uhr- 16:00 Uhr 
1 Regelgruppe (Mäusegruppe)     08:00 Uhr- 12:00 Uhr 
2 Integrationsgruppen (Hummelgruppe, Stiekelgruppe) 08:00 Uhr- 13:00 Uhr 
1 Nachmittagsgruppe (Marienkäfergruppe)   13:30 Uhr- 17:30 Uhr  
 
Zudem bieten wir Sonderöffnungszeiten von 07:30 – 08:00 Uhr (Frühdienst) und von 
12:00- 13:30 Uhr (Mittagsdienst) an.  
 
 

Parken 
 
 
Um die Sicherheit Ihrer Kinder zu gewährleisten, parken Sie bitte nicht in der 
Zufahrtsstraße zum Kindergarten (Stichstraße) !!! 
Vielen Dank! 
 
 

Philosophieren 

 
 
Das Wort „Philosophie“ bedeutet: - Liebe zur Weisheit- . 
Ein Philosoph ist ein Freund der Weisheit und der großen Fragen.  
In regelmäßigen Abständen laden wir Kinder aus unseren Gruppen dazu ein, 
gemeinsam mit einer Fachkraft unseres Hauses zu philosophieren. Mit Methoden wie 
Standbildbau oder wertfreiem Vergleichen ermöglichen wir den Kindern sich sowohl 
sprachlich mit bestimmten Themen bewusst auseinander zu setzen als auch durch 
das ausdrücken präsentativen Denkens ein Bewusstsein dafür zu entwickeln, wie sie  
die Welt und ihre Themen sehen. 
 

QM 

 
 
Um die Qualität und Struktur unserer Arbeit sicherzustellen, arbeiten wir nach einem 
in Teamarbeit erstellten Qualitätshandbuch. 
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Roter Punkt 
 
 
Wenn Sie einen roten Punkt an der Gruppentür entdecken,  
bedeutet dies: „Bitte nicht stören!“  
Für uns ist es dann besonders wichtig, störungsfrei mit den Kindern zu arbeiten. 
 
 

Schulanfänger- AG 

 
 
Im Rahmen unserer Vorschularbeit finden einmal wöchentlich zusätzliche Angebote 
für die angehenden Schulkinder statt. Auf spielerische Weise fördern wir die 
Einhaltung von Regeln, Aufmerksamkeit und Konzentration, das Mengenverständnis 
und vieles mehr. Schulischen Inhalten wird nicht vorgegriffen. In Kooperation mit der 
benachbarten Grundschule haben wir die Möglichkeit, für die Vorschulkinder ein 
Sportangebot in der Turnhalle der Schule zu planen, sowie eine Führung durch die 
Schule zu vereinbaren.  
 
 

Sprach-Kita 
 
 
Seit 2017 verfügt unser Haus über eine Fachkraft für sprachliche Bildung. Sie fördert 
im und mit dem Team die Umsetzung einer aktiven inklusiven und alltagsintegrierten 
Sprachbildung und Sprachförderung. 
Eine positive Dialoghaltung, die Vermittlung von Sprechfreude und das Wissen um 
die auf Sprache bezogene Vorbildfunktion der Erwachsenen, sind für uns wichtige 
Ansätze, um die sprachliche und sozial- emotionale Entwicklung Ihres Kindes 
umfangreich zu unterstützen. 
 

 
Urlaub 
 
 
Unsere Einrichtung schließt in den Sommerferien, ebenso zwischen Weihnachten 
und Neujahr. Über weitere eventuelle Schließtage, die mit dem Kindergartenbeirat 
abgesprochen werden, informieren wir Sie rechtzeitig.  
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Versicherung 
 
 
Während der Betreuungszeit in unserer Einrichtung, ebenso auf dem Hin- und 
Rückweg, ist Ihr Kind bei der Gemeindeunfallversicherung (GUV) versichert. Dies gilt 
auch für sonstige Aktionen wie Ausflüge oder Feste. 
 

 
Wechselkleidung  
 
 
Ihr Kind benötigt einen Beutel mit Wechselkleidung. Achten Sie bitte darauf die 
Kleidung hinsichtlich der Jahreszeit anzupassen. Versehen Sie auch die 
Wechselkleidung mit Namen. Bitte nehmen sie auch die nasse oder schmutzige 
Wäsche, die wir an den Garderobenhaken Ihres Kindes hängen, am gleichen Tag 
mit. 
 
 

Wickelkinder 
 
 
Sollte Ihr Kind zu Beginn seiner Kindergartenzeit Windeln benötigen, so denken Sie 
bitte daran die Hygieneartikel (Windeln, Feuchttücher, Creme) in ausreichender 
Menge bereitzustellen. Wir wickeln Ihr Kind mindestens 1x täglich und nach Bedarf. 
 
 

Zahnfee 
 
 
1x jährlich bekommen wir Besuch von der Zahnfee. Sie erklärt den Kindern 
spielerisch, wie wichtig gute Zahnpflege ist, und gibt den Kindern Tipps für eine 
optimale Mundhygiene. 
 
 

Zahnpflege 
 
 
Aus hygienischen und organisatorischen Gründen bitten wir Sie, auf die Zahnpflege 
Ihrer Kinder selbst zu achten. 
 

 


